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l. Introduccion
La Empresa Madrid Espacios y Congresos tiene por objeto social:

1.-La promocion inmobiliaria en general; la construccion, adquisicion,
rehabilitacion, reforma, tenencia y enajenacion de toda clase de bienes
inmuebles y derechos sobre los mismos incluidos otros equipamientos o
infraestructuras destinados al uso o servicio publico, admitiendo las
aportaciones para ulteriores promociones; la realizacion de toda clase de
obras tales como las de urbanizacion y la parcelacion de terrenos.

2.- La gestion, mantenimiento y explotacién en forma de venta, arriendo,
o cualquier otro negocio juridico, de los bienes inmuebles de la Sociedad.

3.- La gestion urbanistica genérica, definicion, desarrollo, y ejecucion del
planeamiento derivado de las actividades citadas en los apartados 1y 2
anteriores, y en especial del Proyecto Campo de las Naciones contenido
en el Programa de Actuacion Urbanistica n° 1 del Olivar de la Hinojosa,
del Plan General de Ordenacion Urbana de Madrid.

4.- La prestacion por cuenta propia o ajena bajo cualquiera de las formas
admitidas en derecho de todo tipo de servicios relacionados con la
organizacion, direccion, produccion y administracion de eventos, ya sean
deportivos, exposiciones, congresos, convenciones, seminarios, ferias, y
cualquier otro evento de naturaleza similar, incluyendo la realizacion de
instalaciones necesarias para la consecucion o perfeccionamiento de
dichas actividades.

5.- Tenencia, administracion, gestion, usufructo, adquisicion, enajenacion
y cualesquiera otros derechos econdmicos sobre participaciones en
entidades mercantiles, impulsando y coordinando las actividades de esas
sociedades y fijando directrices generales de actuacion con criterios de
gestion empresarial.

Su régimen legal, en aplicacion de lo dispuesto en el articulo 85 ter. de
la Ley 7/1985, de 2 de abiril, reguladora de las Bases de Régimen Local,
se acomodara integramente al ordenamiento juridico privado, salvo
en las materias en que le sea de aplicacion la normativa
presupuestaria, contable, de control financiero, de control de eficacia y
contratacion, y en lo establecido en los Estatutos Sociales de la
Empresa Municipal.

Madrid Espacios y Congresos, S.A. se encuentra dentro del ambito
subjetivo de aplicacion de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de contratos
del Sector Publico (en adelante LCSP), lo que conlleva, de conformidad
con lo establecido en su articulo 176, la observancia de los principios de
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publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no
discriminacion en los procedimientos de adjudicacion de los contratos
gue esta sociedad celebre.

Instrucciones internas de Contratacion

Las instrucciones internas de Contratacion de Madrid Espacios y
Congresos, S.A. se apoyan en las siguientes premisas:

a) Madrid Espacios y Congresos, S.A., ajustard su actuaciéon, en
cuanto a la preparacion, licitacion y adjudicacién de los contratos
que realice a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, de
conformidad con lo establecido en el articulo 176 de la LCSP.

b) Por su parte, el contenido, cumplimiento, ejecucion y extincion de
los contratos se sujetara al derecho privado, asi como los actos de
la empresa como Sociedad.

C) Las actuaciones relativas a la preparacion, licitaciéon y adjudicacion
de los contratos estaran sometidas a los Tribunales ordinarios con
jurisdiccién en Madrid y las relativas a su contenido, cumplimiento
y ejecucion ademas podran quedar sujetas al sistema de arbitraje,
de conformidad con lo establecido en la Ley 60/2003, de 23 de
diciembre, de Arbitraje.

1.- Ambito

Se consideran objeto de estas instrucciones los contratos necesarios
para la consecucion de los fines de la empresa y que se encuentren
dentro de alguna de las categorias que a continuacion se relacionan:

- Obras: las contempladas en el objeto social de la empresa ya sean de
nueva edificacion o en edificios existentes. (art. 6 LCSP)

- Suministro: compra, arrendamiento financiero, arrendamiento, con o
sin opcion de compra, o la adquisicion de productos o bienes muebles.
(art. 9 LCSP)

- Servicios: Los de caracter técnico, economico, industrial o comercial.
De mantenimiento, conservacion, limpieza, reparacion de bienes, equipos
e instalaciones. Las aplicaciones informaticas desarrolladas a medida
para la Empresa. Realizacion de encuestas, tomas de datos. Gestion de
los sistemas de informaciébn que comprenda el mantenimiento, la
conservacion, reparacion y actualizacién de los equipos fisicos y l6gicos
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de tratamiento de la informacidon asi como la actualizacion de los
programas informaticos y el desarrollo de nuevos programas.

La elaboracion de informes, estudios, planes, anteproyectos, proyectos
de caréacter técnico, organizativo, econdmico o social. La direccion,
supervision y control de la ejecucibn y mantenimiento de obras,
instalaciones y de la implantacion de sistemas organizativos. Estudio y
asistencia en la redaccion de proyectos. Prestaciones en las que
predominen las de caracter intelectual, en concreto los contratos
celebrados con profesionales en funcion de su titulacién académica. (art.
10 LCSP)

2.- Procedimientos de adjudicacién

La adjudicacion de los contratos que celebre Madrid Espacios y
Congresos, S.A. recaera, en todo caso, en la oferta que resulte
econdmicamente mas ventajosa mediante la aplicacion de alguno de los
procedimientos que a continuacién se indican:

- Abierto: todo empresario interesado podra presentar una
proposicion, quedando excluida toda negociacion de los
términos del contrato con los licitadores.

- Negociado: La adjudicaciébn recaera en el licitador
justificadamente elegido por el 6rgano de contratacion, tras
efectuar consultas con diversos candidatos y negociar las
condiciones del contrato con uno o varios de ellos. Este
procedimiento serd de aplicacion cuando las cuantias no
superen los importes establecidos en el punto 3 de los
cuadros 1y 2 del Anexo | asi como en los supuestos a), b),
c), d) y e) del articulo 154; supuestos b) y c) del articulo
155; supuestos c) y e) del articulo 157 y supuestos a), b), c)
y d) del articulo 158 de la LCSP.

- Contrato menor: se adjudicaran por este procedimiento los
contratos que no superen los importes indicados en los
apartados 1y 2 de los cuadros 1y 2 del Anexo |.

- Dialogo competitivo: para la adjudicacion de contratos
particularmente complejos, cuando se considere que el uso
de los anteriores procedimientos no permite una adecuada
adjudicacién del contrato, sea cual fuere su cuantia, podra
seguirse esta férmula especifica con sujecion a lo dispuesto
en los articulos 163 a 167 de la LCSP. A estos efectos, se
considerara que un contrato es particularmente complejo
cuando pueda encuadrarse en el ambito definido en el
articulo 164.2 de la LCSP.
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- Restringido: se adjudicaran por este procedimiento aquellos
contratos cuyas caracteristicas técnicas o econOmicas
aconsejen una previa seleccion de los contratistas. Su
tramitacion se regird de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 146 a 152 de la LCSP

La valoracién de las proposiciones y la determinacion de la oferta
econdmicamente mas ventajosa se realizara atendiendo a criterios
directamente vinculados al objeto del contrato, tales como la calidad, el
precio, el plazo, la prestacion del servicio, caracteristicas
medioambientales, la rentabilidad, el valor técnico, caracteristicas
estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de los repuestos, el
mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio postventa y medidas
para la optimizacién energética.

Los criterios que han de servir de base para la adjudicacion del contrato
se determinaran por el érgano de contratacion y se detallaran, junto con
su ponderacion, en el anuncio de licitacion y en los pliegos de clausulas
administrativas particulares.

Las relaciones con los contratistas podran tener lugar por medios
electrénicos, informaticos o telematicos. A tal efecto, y sin perjuicio de lo
gque pueda preverse en los Pliegos Administrativos, los licitadores
facilitaran a Madrid Espacios y Congresos un numero de fax y una
direccion de correo electronico a la que ésta remitira las comunicaciones.
Asimismo, las comunicaciones con Madrid Espacios y Congresos podra
realizarse al fax o a la direccion de correo electronico que en tales
pliegos se determine.

Madrid Espacios y Congresos podra racionalizar y ordenar la
adjudicacion de los contratos celebrando acuerdos marco, ajustandose a
lo previsto en los articulos 180 a 187 de la LCSP.

3.- Competencias para contratar

Sin perjuicio de lo dispuesto en los Estatutos Sociales y en el régimen de
facultades aprobado en el Consejo de Administracion de 4 de julio de
2011, se precisan las competencias mas relevantes en materia de

contratacion.

- Consejo de Administracion. Competencias:

Autorizar la contratacion y aprobar el gasto en los casos establecidos
y que se indican en el apartado 5 de los cuadros 1y 2, del anexo I.
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- Comision Ejecutiva. Competencias:

Autorizar la contratacion y aprobar el gasto en los casos establecidos
y gque se indican en los apartados del 2 al 4 del cuadro 1 y 4 del
cuadro 2 del anexo |I.

- Consejero Delegado. Competencias:

a.- Las facultades propias de un Organo de Contratacion y que a
continuacion se indican:

1. Autorizar la licitacion, aprobar el Proyecto, en el caso de obras, el
Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y el de
Prescripciones Técnicas y acordar la adjudicacién de los contratos.

2. Asimismo aprobar todas aquellas cuestiones derivadas de la
ejecucion de los contratos, que en su condicion de o6rgano de
contratacion sean de su competencia (certificaciones finales,
liquidaciones, revisiones de precios, modificaciones, entre otras).

3. También le compete, interpretar los contratos, resolver las dudas
gue ofrezca su cumplimiento, o acordar su resolucién o suspension.

b.- Aprobar el gasto en los casos indicados en los apartados 1y 2y 1
al 3 de los cuadros 1y 2, respectivamente, del anexo |I.

4.- Capacidad del contratista

De conformidad con lo establecido en el articulo 43 de la LCSP soélo
podran contratar con Madrid Espacios y Congresos, S.A. las personas
naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras que tengan plena
capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicion de contratar
y acrediten su solvencia econ6mica y financiera y técnica o
profesional.

A efectos de acreditar la capacidad de obrar de los empresarios serén
de aplicacion los articulos 44 a 49 y 61 de la vigente LCSP. Asimismo
deberan acreditar la no concurrencia de ninguna de las prohibiciones
de contratar en la forma indicada en el articulo 62 de la citada ley.

Los medios para acreditar la solvencia econOmica y financiera y
técnica o profesional seran los establecidos en los articulo 64 vy
siguientes de la LCSP.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 63.2 de la LCSP la
clasificacion del empresario serd medio de prueba para acreditar su
solvencia en los contratos del mismo tipo que aquéllos para los que se
haya obtenido y para cuya celebracion no se exija estar en posesion
de la misma.

La inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas
Clasificadas del Estado y Registro de Licitadores de la Comunidad de
Madrid acreditara de las condiciones y aptitudes que en cada uno se
reflejen en la forma establecida en el articulo 72 de la LCSP.

5.- Garantias
Provisional

Cuando el 6rgano de contratacion decida exigir una garantia
provisional, debera justificar suficientemente en el expediente las
razones de su exigencia para ese concreto contrato. En el caso de
gue se exija, su importe se establecera en el pliego de clausulas
administrativas particulares, siendo de aplicacion lo establecido en el
articulo 84 de la LCSP en caso de exigirse.

Definitiva

Salvo que por parte del organo de contratacién se exima, y asi quede
acreditado en el expediente, sera obligatoria la constitucion de
garantia definitiva por parte del adjudicatario en todos los contratos
gue suscriba Madrid Espacios y Congresos, S.A., a excepcion de los
contratos menores. Su importe vendra determinado en el pliego de
cldusulas administrativas particulares, siendo de aplicacién lo
establecido en el articulo 84 de la LCSP en cuanto a sus requisitos.

6.- Perfil del contratante
Madrid Espacios y Congresos, S.A. publicard en su perfil del

contratante (http://www.madridespaciosycongresos.es/) la siguiente
informacion:

- Las instrucciones internas de contratacion

- Los anuncios de las licitaciones

- Caracteristicas generales del contrato

- Informacion sobre la recogida de la documentacién
- Las adjudicaciones de los contratos
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Procedimiento de contratacion.

1. Memoria

Con caracter previo al inicio de cualquier procedimiento de
contratacioén, en funcion de los objetivos y planes de la empresa y de
conformidad con lo establecido en el articulo 22 de la LCSP se
elaborara, por parte del Area correspondiente, una memoria, en la
gue se indiquen las necesidades que se pretenden cumplir y la
idoneidad de su objeto, determindndose con precision la naturaleza y
extension de las mismas y una propuesta de contratacion que debera
recoger de forma expresa:

- Plazo de duracién de los contratos (art. 23 LCSP)

- Determinacion del objeto del contrato (art. 74 LCSP )

- Precio cierto (art. 75 LCSP)

- Calculo del valor estimado de los contratos de conformidad
con lo establecido en el art. 76 de la LCSP.

- Procedencia o no de la revision de precios (art.77 LCSP y
Ss.)

- Reégimen de garantias art. 92 (de conformidad con art. 83
LCSP yss.)

- Capacidad del contratista (art. 43 LCSP)

- Solvencia (art. 51 LCSP y ss.)

. Preparacién del expediente

a) Obras

= Proyecto, que incluird la memoria, los planos de conjunto y de
detalle, el pliego de prescripciones técnicas particulares, presupuesto,
plan de obra, referencias en que se fundamentara el replanteo de la
obra, la documentacion prevista en normas de caracter legal o
reglamentario y el estudio de seguridad y salud o, en su caso, el
estudio basico de seguridad y salud. El proyecto sera elaborado por
alguno de los procedimientos siguientes:

- Medios propios

- Mediante la contratacién de la consultoria necesaria para este fin.
-Excepcionalmente, mediante la contratacion conjunta de la redaccion
de Proyecto y ejecucion de la obra.

La eleccion del procedimiento mas adecuado correspondera al
responsable del Area correspondiente.

» Informe Técnico del Proyecto:
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Se realizara, por parte del Area de obras, con anterioridad a la
aprobacion del proyecto y sera obligatoria en obras cuyo importe sea
igual o superior a 350.000 euros y facultativa en obras cuyo importe
sea inferior a 350.000 euros, salvo que las obras afecten a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad. Sera el Area de obras quien
deberéa decidir si las obras a realizar se encuentran en alguno de los
supuestos contemplados.

= Replanteo del Proyecto: el Area de obras sera la encargada de
realizarlo y consistira en:

- Comprobacién de la realidad geométrica de la obra
- Se deberan comprobar cuantos supuestos figuren en el Proyecto
elaborado y sean basicos para el contrato a celebrar.

= Viabilidad econémica:

Se emitird por la Secretaria General Técnica y sera indispensable
para la tramitacion del expediente.

b) Suministro y Servicios

El Area que proponga el inicio del expediente de contratacion, debera
elaborar el pliego de prescripciones técnicas particulares, en el que se
recogeran las caracteristicas de las prestaciones o trabajos a realizar,
asimismo se acompafara una memoria en la que se indiquen los
estudios econdmicos realizados y que han servido de base para la
formacion del presupuesto y se recabard informe de la Secretaria
General Técnica sobre la viabilidad economica.

Los documentos anteriormente citados, se refieran a obras, suministros;
0 a servicios, junto con la propuesta de contratacién a la que se hace
mencion en el punto 1 de este apartado seran remitidos a los Servicios
responsables de la contratacion a efectos de la formacion del “expediente
de contratacion”, asi como de su revision para la homogeneizacion y
normalizacion de los criterios técnicos y econdmicos en los que la

Empresa Madrid Espacios y Congresos basard la contratacion.

3. Aprobacién del expediente

- Con los datos facilitados por el Area de la que surge la iniciativa de
la contratacidn los Servicios responsables de la contratacién
elaborardn el pliego de clausulas administrativas particulares (en
adelante PCAP) que debera ser informado por los Servicios juridicos

de la sociedad con anterioridad a su aprobacion.
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4. Licitacién

En cumplimiento de los principios de publicidad y concurrencia que
Madrid Espacios y Congresos, S.A. debe observar en la adjudicacion
de sus contratos, tanto los procedimientos a seguir como la publicidad
aplicable a cada licitacion sera la indicada en los cuadros 1y 2 del
anexo | a este documento.

El plazo para presentar ofertas sera el indicado en cada anuncio de
licitacion o invitacion cursada, estableciéndose un minimo de 10 dias
para la presentacion de ofertas, salvo que por razones de urgencia,
debidamente justificadas en el expediente, dicho plazo deba ser
reducido a un minimo de cinco dias.

- Solicitud de documentacion:

En el anuncio de licitacion se hara mencion expresa de la forma en
gue se puede solicitar y obtener la documentacion sobre la licitacion.

- Obtencion de documentacion:

Se realizara en la forma indicada en el anuncio de licitacién o en las
invitaciones que se cursen, previo pago de los importes
correspondientes.

- Presentacion y recepcion de las ofertas:

Los interesados en la licitacion deberan presentar la
documentacion, en la forma que se indique en el pliego de clausulas
administrativas particulares:

En las dependencias de MADRID®®, donde recibiran justificante
en el que se indique: licitacion a la que se presentan, dia y hora de
presentacion y numero de entrada.

- Bastanteo de poderes

Los que comparezcan o firmen proposiciones en nombre de otro o
representen a una persona juridica, deberan acompafar poder
acreditativo de su representacion declarado bastante por el Area
Juridica y de Contratacion de Madrid Espacios y Congresos, S.A.

- Mesa de calificacién de la documentacion administrativa

Previamente al acto publico de apertura de proposiciones se reunira
la Mesa de contratacion para la calificacion de la documentacién
administrativa, levantandose acta de la reunion en la que conste el
resultado de la misma. Si se observaran defectos subsanables se
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comunicara al empresario al objeto de que presente la documentacion
requerida en el plazo maximo de 5 dias. Deberan presentarse en el
Registro los documentos solicitados, llevandose el empresario
justificante de la presentacion.

- Acto publico de apertura de proposiciones

En la fecha y lugar indicados en el anuncio de licitacion para la
apertura de las proposiciones se procedera de la siguiente forma:

o] Identificacion del contrato objeto de licitacion haciendo mencién
expresa al anuncio publicado en los boletines, diarios oficiales o
prensa.

o] Dar cuenta al publico tanto del numero de proposiciones
recibidas como del nombre de los licitadores, por orden de entrada en
el registro general (en este momento se dara la posibilidad a los
asistentes de comprobar que los sobres que contienen las ofertas se
encuentran en la Mesa y en las condiciones en que fueron
entregados).

o] Por el Presidente de la Mesa se comunicara el resultado de la
calificacion de la documentacion administrativa presentada, si se
observaron defectos u omisiones subsanables y si éstos fueron
corregidos por los interesados. A continuacion se indicaran, con
caracter provisional, a expensas de la decision del 6rgano pertinente
de contratacion, las proposiciones admitidas y las rechazadas,
indicando las causas de inadmision de estas ultimas, de las cuales no
se abrira el sobre de la proposicion econémica.

o] Apertura de las proposiciones, pudiendo ser rechazadas, con
caracter provisional, aquéllas que excedan del presupuesto de
licitacion, varien sustancialmente el modelo establecido o comporte
error manifiesto en el importe de la proposicién, adoptando la decision
definitiva el 6rgano competente de contratacion.

o] Finalizada la apertura de proposiciones se informara a los
licitadores asistentes de la posibilidad de realizar cuantas
observaciones estimen oportunas si bien deberan ser realizadas por
escrito en el plazo maximo de dos dias habiles siguientes al acto.

De todo lo anterior se levantara acta que refleje fielmente lo sucedido
y que sera firmada por el Presidente y el Secretario de la Mesa de
contratacion asi como por los que hubieren hecho presentes sus
reclamaciones o0 reservas. Todas las proposiciones, tanto las
admitidas como las rechazadas sin abrir o las desestimadas una vez
abiertas seran archivadas en el expediente.
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- Informe de las ofertas econémicas

Una vez realizada la apertura de las proposiciones economicas, éstas
se remitiran a los servicios técnicos del Area promotora del contrato a
los efectos de que se emita el informe correspondiente.

- Mesa que propone la adjudicacion

A la vista de los informes técnicos recabados la Mesa formulara
propuesta motivada de adjudicacién, de lo cual se levantard acta,
dicha propuesta no seréa vinculante para su adjudicacion por el érgano
de contratacion competente.

No obstante lo establecido con anterioridad, el 6rgano de contratacion,
podra no aceptar la propuesta de la Mesa de Contratacion y apartarse
de la misma, para ello deberd motivar suficientemente tal decision,
dejando constancia en el expediente de los motivos que justifican el
dictado de dicha resolucion.

5. Adjudicacién

La adjudicacion del contrato correspondera al 6rgano de contrataciéon
sefialado en el punto I1.3 “Competencias para contratar” de las
presentes Instrucciones.

Notificacion al adjudicatario: se hara constar el acuerdo adoptado por
el érgano competente haciendo mencion expresa del importe de la
garantia definitiva, del plazo para su constitucion y del importe de los
anuncios a satisfacer por el adjudicatario, solicitandose asimismo al
adjudicatario la documentacion que acredite estar al corriente de las
obligaciones fiscales previstas en la normativa y con la seguridad
social.

Notificacion a los no adjudicatarios: Se les comunicard quién ha
resultado adjudicatario asi como el importe de adjudicacién, pudiendo
pasar a retirar la documentacion administrativa, de lo que se dejara
constancia en el expediente.

Las notificaciones se remitiran por cualquier medio que deje

constancia de su recepcion.

Las adjudicaciones seran publicadas en el perfil del contratante de
Madrid Espacios y Congresos, S.A.
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Formalizacion del contrato

El adjudicatario acreditara en el plazo maximo de 10 dias desde la
comunicacién de la adjudicacion la constitucion de la garantia
definitiva y el pago de los anuncios, asi como cualquier otra obligacion
requerida en los pliegos.

Una vez acreditado lo anterior, en el plazo maximo de 10 dias, el
contrato se perfeccionara, mediante su formalizacion.

Ejecucion

Dado el caracter privado de los contratos suscritos por Madrid
Espacios y Congresos, S.A., tanto sus efectos como su extincion se
regiran, en primer lugar por el propio contrato del que formaran parte
integrante tanto los pliegos de clausulas administrativas como los de
prescripciones técnicas y, en el caso de obras, aquellos documentos
integrantes del Proyecto que tengan caracter contractual y en
segundo lugar por el derecho privado.

Obras: Mensualmente se emitiran las certificaciones, que deberan ser
visadas por la Direccion Técnica de la obra y que seran la base para
la emision de la factura.

Suministros: A la entrega de los bienes por el adjudicatario se
formalizara acta de recepcion de los mismos que debera ser firmada
por el adjudicatario y por el representante de la MADRID®*¢. Este
requisito sera necesario para que el adjudicatario tenga derecho al
abono del precio de los suministros entregados.

Servicios: El representante de la MADRID®, a la vista de los trabajos
realmente ejecutados y de los precios contratados, redactara las
relaciones valoradas correspondientes a los periodos que se
establezcan en el pliego de clausulas administrativas particulares o,
en su defecto, mensualmente. Estas relaciones serviran de base para
la elaboracion de las certificaciones.

En los contratos de obras, una vez finalizadas las mismas, la
Direccion Técnica deberd avisar tanto a la MADRID®*® como al
adjudicatario para proceder a la formalizacion del Acta de Recepcion
y a la medicion de las obras ejecutadas. Esta medicion servira de
base para emitir la certificacion final.

En los contratos de servicios para la redaccion de proyectos, la
recepcion de los trabajos quedard aplazada hasta que se realice la
aprobacion del proyecto y la obtencion de las preceptivas licencias.
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8.

9.

Asimismo en los contratos de servicios que se realicen para la
direccion de obras, la devoluciéon de la garantia definitiva al contratista
no se realizara hasta que no haya transcurrido el periodo de garantia
de las obras objeto de la direccion.

En el resto de contratos una vez entregados los trabajos por el
adjudicatario, el representante del 6rgano de contratacién los
examinara y si los encuentra de conformidad con las prescripciones
técnicas propondra llevar a cabo la recepcion, en el plazo maximo de
un mes, levantandose acta de la misma que debera ser firmada por el
adjudicatario y el representante de la MADRID®C. Si los trabajos no se
encontrasen de conformidad con las prescripciones técnicas
establecidas se le notificard por escrito al contratista dandole las
instrucciones oportunas para su subsanacion en el plazo que se fije,
no procediendo la recepcibn hasta que no se cumplan las
instrucciones dadas.

A partir de la firma del Acta de Recepcion comenzara a contar el
plazo de garantia que, en su caso se haya establecido.

Liquidacion

En el plazo médximo de un mes desde la finalizacion del plazo de
garantia, en su caso, debera acordarse y ser notificada al
adjudicatario la liquidacién del contrato procediéndose al pago del
saldo de liquidacion resultante.

Prérroga del contrato

Cuando en los pliegos de clausulas administrativas particulares de los
contratos de servicios se haya establecido la posibilidad de prérroga,
el Area responsable del contrato debera remitir a los Servicios
responsables de la contratacidn, con la antelacion suficiente para el
cumplimiento de los plazos que figuren en los PCAP, propuesta para
la tramitacion del expediente de prorroga. Esta propuesta debera ir
acompafada del correspondiente informe técnico en el que se haga
constar la realizacion satisfactoria del contrato por parte del
adjudicatario, siendo obligatoria para éste salvo que en el contrato se
prevea lo contrario. Asimismo se debera acompafar del
correspondiente informe de la Secretaria General Técnica sobre la
viabilidad econdémica de la prorroga.

Una vez aprobada la prérroga por el 6rgano competente se notificara
la misma al adjudicatario comunicandole la necesidad o no de
reajustar la garantia dandole, en caso afirmativo, un plazo maximo de
10 dias.
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10. Modificacién del contrato

Una vez perfeccionado el contrato, el érgano de contratacién sélo
podr& introducir modificaciones por razones de interés publico cuando
asi lo haya previsto en los pliegos o en el anuncio de licitacién o en
los casos y con los limites establecidos en el articulo 92 quater de la
LCSP.

Las citadas modificaciones se ajustaran a lo previsto en el Titulo V del
Libro | de la LCSP y se tramitardn de acuerdo con el procedimiento
previsto en el articulo 92 Quinquies de esta norma.

Procedera la modificacion del contrato en los términos previstos en el
articulo 92 ter, cuando se haya previsto en los pliegos de
prescripciones técnicas de forma clara, precisa e inequivoca las
condiciones en que podra hacerse uso de la misma, asi como su
alcance y limites. No obstante, el porcentaje maximo del precio del
contrato al que puedan afectar las citadas modificaciones serd el
establecido en el propio pliego.

Las modificaciones acordadas por el érgano de contratacion seran
obligatorias para el contratista y deberan formalizarse.

La modificacion del contrato no podra realizarse con el fin de
adicionar prestaciones complementarias a las inicialmente
contratadas, ampliar el objeto del contrato a fin de que pueda cumplir
finalidades nuevas no contempladas en la documentacion
preparatoria del mismo, o incorporar una prestacién susceptible de
utilizacién o aprovechamiento independiente.

Cuando sea necesaria la modificacion del contrato, se procedera de la
siguiente forma:

1.- Modificaciones previstas en la documentacion de la licitacién:

- El Area que propuso la realizacion del contrato primitivo elaborara

propuesta de modificacién del mismo de conformidad con el alcance,
supuestos y limites sefialados en la documentacién de la licitacion; en
el caso de obras se elaborara, en su caso, el correspondiente
proyecto. El adjudicatario del contrato principal debera prestar
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conformidad a la modificacion que se propone previamente a la
aprobacion de la misma. Debera solicitarse informe de la Secretaria
General Técnica sobre la viabilidad economica de la modificacion.

Una vez aprobada la modificacién por el 6rgano correspondiente se
procedera a su notificacion requiriendo al adjudicatario para que, en el
plazo maximo de 10 dias, proceda al reajuste de la garantia definitiva,
en su caso.

Una vez reajustada la garantia se procedera, en el plazo maximo de
qguince dias desde la notificacion de la aprobacion de la modificacion,
a la formalizacion del contrato

2.- Modificaciones no previstas en la documentacion de la licitacion:

El Area que propuso la realizacion del contrato primitivo elaborara
propuesta de modificacion del mismo en la que se integraran los
documentos necesarios que describan y valoren la misma, con
justificacion suficiente de la concurrencia de alguna de las
circunstancias previstas en el articulo 92 Quater de la LCSP; en el
caso de obras se elaborara, en su caso, el correspondiente proyecto.
El adjudicatario del contrato principal debera prestar conformidad a la
modificacion que se propone previamente a la aprobacion de la
misma. Debera solicitarse informe de la Secretaria General Técnica
sobre la viabilidad econdémica de la modificacion, asi como Informe
juridico, de la Direccion Juridica de la Sociedad.

Al igual que lo dispuesto en el apartado 1, una vez aprobada la
modificacion por el érgano correspondiente, se procedera a su
notificacion, reajuste de la garantia y finalmente, a su formalizacién.

No obstante lo anterior, antes de proceder a la modificacién del
contrato, deberd darse audiencia al redactor del proyecto o de las
especificaciones técnicas, si estos se hubiesen preparado por un
tercero ajeno al 6rgano de contratacion en virtud de un contrato de
servicios, para que, en un plazo no inferior a tres dias, formule las
consideraciones que tenga por convenientes.

La modificacion del contrato acordada conforme a lo previsto en el
art.92 Quéter de la citada Ley, no podra alterar las condiciones
esenciales de la licitacion y adjudicacion, y debe limitarse a introducir
las variaciones estrictamente indispensables para responder a la
causa objetiva que la haga necesaria, entendiéndose por tal los casos
previstos en el articulo mencionado.
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11. Devolucién de la garantia

Aprobada la liquidacion sin que resulten responsabilidades que hayan
de ejercitarse sobre la garantia y transcurrido el plazo de la misma
gue, en su caso, se hubiera establecido en el PCAP, procedera la
devolucion de la garantia definitiva, para lo cual se seguira el
siguiente procedimiento:

- Solicitud de la cancelacion por parte del adjudicatario. Esta solicitud
deberd ser debidamente registrada de entrada en MADRID®*® vy
remitida a los Servicios responsables de la contratacion.

- Se solicitara informe al Area que haya tenido a su cargo la ejecucion
del contrato a fin de comprobar que dicha ejecuciéon se ha realizado
de conformidad y que no existen responsabilidades por parte del
adjudicatario que hagan que la garantia tenga que ser incautada, total
o parcialmente.

- Por los Servicios responsables de la contratacion se elevara al 6rgano
correspondiente el expediente para que acuerde la cancelacion de la
garantia.

Procedimientos abreviados

1) Obras de importe superior a 50.000 euros e inferior a 1.000.000 euros
y supuestos a), b), c), d) y e) del articulo 154; supuestos b) y c) del
articulo 155 de la LCSP

En estos casos se podra seguir el procedimiento general u optar por un
procedimiento negociado.

El responsable del Area emitira informe sobre la necesidad de la
contratacion en el que se justificara la eleccién del procedimiento y se
harda mencion expresa de la conveniencia 0 no de la elaboracion de
proyecto asi como del nimero minimo de empresas, no inferior a tres,
siempre que ello sea posible, a las que se cursard invitacién, indicando
aguéllas que se consideren idoneas en funcion de experiencias previas o
reconocida capacidad.

La publicidad de las licitaciones mediante procedimiento negociado se
realizard de acuerdo a lo establecido en el apartado 2 del articulo 153 y
los apartados 1y 2 del articulo 161 de la LCSP.

El Area responsable emitird informe sobre las ofertas recibidas que
remitira a la Mesa de Contratacion quien realizara la correspondiente
propuesta motivada de adjudicacion.
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2) Suministros y Servicios de importe superior a 18.000 euros e inferior
a 100.000 euros; supuestos c) y e) del articulo 157 y supuestos a), b),
c) y d) del articulo 158 de la LCSP.

De igual forma que en el apartado anterior, en estos casos se podra
seguir el procedimiento general u optar por un procedimiento negociado.

El responsable del Area que proponga la celebracion del contrato emitira
informe sobre la necesidad de la contratacion en el que se justificara la
eleccién del procedimiento, asi como el nimero minimo de empresas, no
inferior a tres, siempre que sea posible, a las que se cursara invitacion,
indicando aquéllas que se consideren idoneas en funcién de experiencias
previas o reconocida capacidad.

La publicidad de las licitaciones mediante procedimiento negociado se
realizard de acuerdo a lo establecido en el apartado 2 del articulo 153 y
los apartados 1y 2 del articulo 161 de la LCSP.

El Area que propuso la realizacién del contrato emitira informe sobre las
ofertas recibidas. A la vista del citado informe la Mesa de contratacion
elaborara la correspondiente propuesta motivada de adjudicacion.

3) Contratos de Obras inferiores a 50.000 euros y de Suministros y
Servicios inferiores a 18.000 euros

Para los contratos de obras inferiores a 50.000 euros y de suministros y
servicios inferiores a 18.000 euros, el Area que proponga la realizacion
del mismo remitira al Consejero Delegado informe sobre la necesidad de
realizar la contratacion indicando las caracteristicas de la misma y los
contratistas idoneos.

El responsable del Area que inicié el contrato propondra la adjudicacion
del mismo al Consejero Delegado.

V. Mesa de Contratacion.

La Mesa de Contratacion de la Empresa Madrid Espacios y Congresos,
S.A. asistira al 6rgano competente para realizar la adjudicacion, recabara
todos aquellos informes técnicos que estime oportunos y estara
compuesta como minimo por tres miembros

Presidente: un miembro de la Secretaria General Técnica
Secretario: un miembro de la Secretaria General
Vocal: un miembro del Area que propone el contrato.

No obstante lo previsto, el Consejo de Administracién podra acordar otra
composicién de la Mesa de Contratacion.
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VI. Aprobacion de las instrucciones internas de contratacion, régimen
de modificacion y obligatoriedad en su aplicacion.

Sera competencia del Consejo de Administracion de Madrid Espacios y
Congresos, S.A. la aprobaciéon y modificacion de las instrucciones
internas de contratacion, previo informe favorable de su servicio juridico.

Las previsiones contenidas en estas instrucciones internas de

contratacion seran de obligado cumplimiento en todas las licitaciones
incluidas dentro de su ambito.

INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION DE LA EMPRESA MADRID ESPACIOS Y CONGRESOS, S.A. PAG. 21 bE 22



MADRIFC

espacios y congresos

ANEXO |

CUADRO: 1 OBRAS

IMPORTES ORGANO PROCEDIMIENTO PUBLICIDAD
(en euros)
DeOa . . .
<50.000 Consejero Delegado Contrato menor Sin Publicidad
>50.000 Hasta 300.000: Consejero Delegado Negociado (3 >Ezggodggo€€éﬁ&%ﬂﬂb“gﬁ?ge
<1.000.000 Desde 300.001: Comisién Ejecutiva ofertas) ) ' P
contratante
>1.000.000 P . . )
<1.500.000 La Comisién Ejecutiva Abierto Perfil de contratante
>1.500.000 La Comision Ejecutiva. Abierto BOAM y
<6.000.000 Perfil de contratante
>6.000.000 El Consejo de Administracion Abierto Prensa,cgr(])tgll/;r)]/tgerfll del
CUADRO 2: SERVICIOS Y SUMINISTROS
IMPORTES ORGANO PROCEDIMIENTO PUBLICIDAD
(en euros)
De 0 a<18.000 Consejero Delegado Contrato menor Sin Publicidad
. < 60.000 £, sin publicidad
> 18.000 . Negociado (3 = ' X .
<100.000 Consejero Delegado ofertas) >60.000Cirz:1trr1;tr;?1l?eperfll de
> 100.000 . )
<300.000 Consejero Delegado Abierto Perfil de contratante
>300.000 La Comisién Eiecutiva Prensa, BOAM vy perfil del
< 6.000.000 / Abierto contratante
>6.000.000 El Consejo de Administracion Abierto Prensa,cgr(])tgllgl)qltgerfll del
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